UNIVERSIDADE

i SAO FRANCISCO
RESOLUCAO CONSEPE 15/2008

APROVA O REGULAMENTO DOS
LABORATORIOS DO CURSO DE
ENGENHARIA ELETRICA, DO CAMPUS
DE ITATIBA DA UNIVERSIDADE SAO
FRANCISCO.

O Presidente do Conselho de Ensino, Pesquisa e
Extensao - CONSEPE, no uso das atribuicdes que Ihe
confere o inciso XV do artigo 23 do Estatuto e em
cumprimento a deliberagdo do Colegiado em 25 de
junho de 2008, constante do Parecer CONSEPE
16/2008 - Processo 16/2008, baixa a seguinte

RESOLUCAO

Artigo 12 Fica aprovado, conforme anexo, o Regulamento dos Laboratérios do curso de Engenharia

Elétrica, do campus de ltatiba da Universidade S&o Francisco.
Artigo 22 Esta Resolugao entra em vigor nesta data, revogadas as disposi¢cdes contrarias.

Sao Paulo, 25 de junho de 2008.

Gilberto Gongalves Garcia, OFM

Presidente
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UNIVERSIDADE

SAO FRANCISCO
Anexo a Resolucao CONSEPE 15/2008

REGULAMENTO DOS LABORATORIOS
CURSO DE ENGENHARIA ELETRICA
CAMPUS DE ITATIBA
UNIVERSIDADE SAO FRANCISCO

DAS CARACTERISTICAS

Artigo 12 O presente regulamento estabelece critérios para a utilizagdo adequada e funcional de
maquinas, equipamentos, instrumentos e programas de computador dos laboratérios do Curso de

Engenharia Elétrica.

Artigo 22 Os laboratérios sdo espacgos destinados ao cumprimento de atividades previstas no Projeto
Pedagégico do Curso de Engenharia Elétrica e devem contribuir:
1. para o estabelecimento de competéncias do estudante na sua formacéo referentes
aos seguintes nucleos de conhecimento:
a) basico
b) profissionalizante
c) especifico
L. para o desenvolvimento de atividades de pesquisa;
lll. para o desenvolvimento de atividades complementares e de extenséo;

IV. para prestacdo de servicos a comunidade.

Artigo 32  Sera regido por este Regulamento o uso dos seguintes laboratorios
l. Comutacgéao e Redes;
Il Eletricidade Basica;
lll.  Eletricidade Industrial;
IV. Eletrbnica;
V.  Maquinas Elétricas;
VI. Materiais Elétricos;
VII. Sistemas de Comunicacao;

VIll. Pesquisa em Engenharia Elétrica.

Artigo 42 Os horérios das aulas de laboratério deverdao estar em conformidade com as normas da

Universidade Sao Francisco.
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UNIVERSIDADE

SAO FRANCISCO
Continuacao do anexo a Resolugcio CONSEPE 15/2008

DA ATUALIZACAO DE EQUIPAMENTOS, PROGRAMAS DE COMPUTADOR E DO SUPRIMENTO DE
MATERIAIS

Artigo 52 Caberd a Coordenacao de Curso, para a devida implementagao da politica institucional de
atualizacao de equipamentos e materiais no ambito do curso, encaminhar as solicitagées consolidadas
de atualizagdes de equipamentos, programas de computador e do suprimento de materiais ao setor

administrativo competente.

Artigo 62 No prazo de trinta dias antes do término do semestre letivo, os professores responsaveis
deverao encaminhar a Coordenacao de Curso sugestdes para atualizacdo de materiais, equipamentos,
programas de computador e instalagées necessdrias para o cumprimento das atividades de laboratério,

previstas no projeto pedagdgico do curso de Engenharia Elétrica.
DA RESERVA DE AMBIENTES E DE EQUIPAMENTOS

Artigo 72 Cabe ao professor encaminhar a solicitagdo de reserva do laboratério, maquinas,

equipamentos e materiais necessarios aos técnicos responsaveis.

Artigo 82 A reserva para utilizagdo do laboratério devera ser realizada com antecedéncia minima de

uma semana.

Artigo 92 Materiais e equipamentos de laboratério para demonstracdes de experimentos em sala de

aula devem ser reservados com antecedéncia minima de uma semana.

Artigo 10. O roteiro do experimento a ser desenvolvido, contendo a descricdo de materiais e

equipamento necessario devera ser encaminhado aos técnicos com antecedéncia minima de 24 horas.
DO DESENVOLVIMENTO

Artigo 11. O professor devera disponibilizar os roteiros dos experimentos aos alunos em tempo

suficiente para o cumprimento de atividades do pré-relatério, quando houver.

Artigo 12. No inicio da aula, o professor receberd uma ficha com a relacdo de equipamentos e

materiais solicitados e disponibilizados para o experimento.
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UNIVERSIDADE

SAO FRANCISCO
Continuacao do anexo a Resolugcio CONSEPE 15/2008

Artigo 13. Ao final da aula, o professor devera entregar a respectiva ficha ao técnico responsavel com

eventuais ocorréncias anotadas.

Artigo 14. Os estudantes, professores e técnicos deverdo seguir as normas e procedimentos de

seguranca e protecao ambiental pertinentes ao uso dos laboratorios.

Paragrafo unico. Cabera ao professor da disciplina e ao Coordenador de Curso a responsabilidade de

esclarecer junto a CIPA os aspectos de seguranga concernentes a pratica laboratorial e orientar o
técnico, instrutor e os alunos sobre os cuidados a serem observados.

Artigo 15. E vedado o consumo de alimentos e/ou bebidas nos ambientes dos laboratdrios.

Artigo 16. Caso julgue necessério, o professor deve solicitar a presenca de um instrutor para

acompanhamento de aulas em laboratério ou demonstracées em sala de aula.

Artigo 17. A solicitacdo da presenga de instrutor fora de seu horario normal de trabalho devera ser
encaminhada a Coordenagdo de Curso de Engenharia Elétrica, com antecedéncia minima de uma

semana.
DAS ATRIBUICOES DOS TECNICOS

Artigo 18. S3ao atribuigcdes dos técnicos de laboratério do curso:

L. preparar as bancadas com as aloca¢des de materiais e equipamentos conforme
roteiro de experimento fornecido pelo professor para a aula pratica;

Il retirar e controlar os materiais e equipamentos referentes a cada aula pratica;

lll. montar conjuntos para experimentos a partir de solicitacdo de professores, com a
devida notificacdo a Coordenacao de Curso de Engenharia Elétrica;

IV. efetuar reparos de pequena e média complexidade em maquinas, equipamentos e
instrumentos dos laboratérios;

V.  manter cépias em papel dos roteiros de experimentos realizados, contendo relagao de
materiais e instrumentos necessarios, espago fisico utilizado e procedimentos
detalhados;

VI. manter o registro das reparagbes executadas em maquinas, equipamentos e
instrumentos;

VIl. manter a guarda e controle da documentagao técnica dos conjuntos didaticos dos
laboratoérios.
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UNIVERSIDADE

SAO FRANCISCO
Continuacao do anexo a Resolugcio CONSEPE 15/2008

Artigo 19. Somente os técnicos e instrutores terdo acesso a retirada das chaves dos laboratérios do

Curso de Engenharia Elétrica
DA CONSERVACAO DAS INSTALACOES

Artigo 20. A conservagdo das instalagdes dos laboratérios € de responsabilidade do setor de

manutenc¢ao e infra-estrutura do Campus.
DAS DISPOSICOES FINAIS

Artigo 21. As eventuais omissbées do presente Regulamento serdo dirimidas pela Coordenagédo de
Curso de Engenharia Elétrica, ouvidos os professores atuantes no curso e observadas as normas dos

conselhos superiores na Instituicao.

Artigo 22. Este regulamento entrara em vigor na data de sua publicacédo, revogando-se as disposicdes

em contrario.
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